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E-Mail: ...@deutsches-handwerk.org

Rund um die Uhr abrufbar: Mustervertrige, Musterschreiben und Informationsblatter zum Arbeits- und Baurecht
sowie &ffentliche Forderprogramme. Sofort, jederzeit und direkt auf lhrem Schreibtisch. Dieser Service der
Kreishandwerkerschaft ist fiir Innungsmitglieder kostenlos. Beim Abruf per E-Mail zahlen Sie allein die Kosten fiir
die Onlineverbindung.

E-Mail

Moglichkeit 1:

Senden Sie uns eine E-Mail...

1. Laden Sie die Software zum Versenden von E-Mails,

2 Senden Sie eine Mail an die folgende Adresse: (Dokumentennummer)@deutsches-handwerk.org. Wenn Sie
z.B. Dokument 1133 erhalten mdchten, senden Sie eine Mail an folgende Adresse: 1133@deutsches-Handwerk.org
Bitte geben Sie keinen weiteren Text ein, da die Antwort elektronisch an Sie versendet wird.,

3. Klicken Sie auf den Button fir die Versendung der E-Mail.
..und Sie erhalten in wenigen Minuten eine Antwortmail mit dem gewiinschten Dokument.

Wir weisen darauf hin, dass E-Mail-Anfragen, die Viren enthalten, durch unseren doorkeeper automatisch abgewie-
sen werden! Vergewissern Sie sich somit in Threm eigenen Interesse, dass die Anfrage keine Viren enthdlt.

So einfach geht's:
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Mbglichkeit 2:
Besuchen Sie unsere Homepage www.deutsches-handwerk.org
Dort kinnen Sie einfach das gewlnschte Dokument auswiahlen und anfordem.



Faxabruf: 01805/123001...

Rund um die Uhr abrufbar: Mustervertrige, Musterschreiben und Informationsblitter zum Arbeits- und Baurecht

sowie offentliche Forderprogramme. Sofort, jederzeit und direkt auf lhrem Schreibtisch. Dieser Service der

Kreishandwerkerschaft ist fiir Innungsmitglieder kostenlos. Es fallen beim Faxabruf lediglich Verbindungsentgelte

an, z.B. Telekom 0,12 Euro/Min.

Faxabruf

1. Stellen Sie lhr Cerat zundchst auf Abruf/Fernabruf.

2. Wihlen Sie dann die obige Faxnummer mit der vierstelligen Durchwahl fir das von thnen gewiinschte
Dokument; zum Beispiel: 01805/1230011108

3.  Warten Sie, bis Sie den Fax-Signalton hdren

4 Dricken Sie die Starttaste,

5 ...und schon erhalten Sie das gewiinschte Dokument direkt auf den Tisch.

Bei einer Nebenstellenanlage mit einem Faxgerat ohne Telefonhérer kénnen Sie die Dokumentennummer von jedem
beliebigen Platz aus anwahlen. Nach dem Fax-Signalton verbinden Sie mit der Anschlussnummer des Faxgerdtes.

Wichtige Hinweise:

Die Zusammenstellung der nachfolgenden Mustertexte erfolgt mit gréBter Sorgfalt: Aufgrund der zum
Teil duBerst komplizierten Materie und der sich hdufig wechselnden Rechtsprechung kann eine Haftung
fiir deren Inhalt und Aktualitat jedoch nicht ibernommen werden. Die Mustervertrage und -briefe soll-
ten auch nicht kritiklos oder unkontrolliert berncmmen, sondern stets den betriebsspezifischen
Bedirfnissen angepasst werden. Kompetente Beratung und Unterstitzung erhalten Sie bei lhrer
Kreishandwerkerschaft.

Den jeweils neuesten Stand der Dokumenten-Ubersicht mit den fortlaufenden Uberarbeitungen und
Ergdnzungen erhalten Sie unter der

Faxabrufnummer. 01805/1230011100

E-Mail-Adresse: 1100@deutsches-handwerk.org

Dieser Service der Kreishandwerkerschaft ist ausschlieBlich fur Mitglieder der von ihr betreuten
Innungen bestimmt. Wir machen darauf aufmerksam, dass unbefugte Zugriffe auf die Dokumente elek-
tronisch identifiziert werden. In diesem Fall erhdlt der nicht berechtigte Nutzer umgehend eine
Rechnung in H&he von 80,-- Euro pro Dokument.

DAS HANSWERK

DIE WIRTSCHAFTSMACHT. VON NEBENAN.




@ Personal

1.1 Arbeitsvertrige allgemein

Nt Titel des Dokuments Seiten

1101 Befristeter Arbeitsvertrag mit Sachgrund allgemein (mit Taf'r!bin'dung baw. in Anlehnung an einen Tarifvertrag
1102  EMemnzeit-Teilzeitvertrag mit Festlegung der Arbeitszeitverteilung
1103 EMemnzeit-Teilzeitvertrag
1104  Unbefristeter Arbeitsvertrag (chne Tarifbindunag)
1105 Unbefristeter Arbeitsvertrag (mit Tarifbindung bzw. in Anlehnung an einen Tarifvertrag)
1106 Befristeter Arbeitsvertrag ohne Sachgrund (mit Tarifbindung bzw. in Anlehnung an elnen Tarifvertrag)
107 Befristeter Arbeitsvertrag ohne Sachgrund allgemein (ohne Tarifbindung)
1108  Befristeter Arbeitsvertrag mit Sachgrund allgemein (ohne Tarifbindung)
1109  Anstellungsvertrag zur Vestretung im Rahmen von Mutterschutz bew. Elternzeit
1110  Anstellungungsverirag zur Aushilfe
111 Projektbezogener Arbeitsvertrag
1112 Probearbeitsvertrag
' M3  Anstellungsverirag fur geringflioig Beschaftigte (ohne Tarifbindung)
1114 Anstellungsvertrag fir geringfiigig Beschaftigte (mit Tarifbindung)
M5  Teilzeitarbeitsvertrag nach betrieblichem Bedar
1116 Vertrag dber freie Mitarbeit
1117 Anstellungsverirag mit einem leltenden Angesteltten
1118 GmbH-Geschaftstiihrerverirag
1119 Volontérvertrag
120  Niederschrift der wesentlichen Vertragsbedingungen (Nachweisgesetz )
1121 Anstellungsvertrag fiir kurzfristig Beschiftigte
1122 Arbeitsverirag mit Leiharbeitnehmern
1123 Arbeitnehmeriberlassungsvertrag
1124 Anstellungsvertrag fir ginen Prokuristen
1125 Anstellungsvertrag mit einer Reinigungskraft
1126 'u'e_ﬂrag {iber Abrufarbeit
1128 Ehegatten-Arbeitsvertrag
1130 Arbeitsvertrag fiir angestelite Betriebsleiter (bei Geltung eines Tarifvertrages)
1131 Areitsvertrag fur angestelite Betriebsleiter
1134 Widerruf von freiwilligen sozialen Leistungan
”“1135 Ferienjobs fur Schiller sind sozialversicherungsired
1136 Vertrag fir ein Gleitzonenarbeitsverhéltnis
1137  Bestatigung der Elternzeit
1138 Verbindliche Wisdersinstellungszusage
1139 Ubernahme eines Ausbildungsverhéltnisses
1140  Jahresarbeiiszeitverirag
1141 Gesetz iiber Teilzeitarbeit und befristete Arbeitsvertrige
1142  Beraterverirag
1143 Handelsveriretervertrag
1145  Altersteilzeitvertrag nach dem ATG
1146  Erleichterte Befristung ab 52
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1.2 Zusatzvereinbarungen zum Arbeitsvertrag
NF. Titel des Dokuments i Seiten

1201 Fortbildungsvertrag mit Riickzahlungsvereinbarung 2
1202 Kfz-Uberlassung an Mitarbeiter 3
1203 Nutzung des Privat-Pkw fiir Dienstfahrten 2
1204 Zusatzvereinbarung zur Altersversongung 1
1205  Nutzung von Dienstfahrzeugen 9
1206 Erganzung zum Arbeitsvertrag von geringfigig Beschéftigten aufgrund der gesetzlichen Neuragelung zum 01.04.1999 1
1207 Geheimhaltungsversinbaming 2
1208  Abfindungsvertrag mit einem Arbeitnehmer 2
T 1208 Verainbarung zur Begrenzung des Internetzugangs auf betriebliche Zwecke 1
1210 Betriebslertererkiarung -Handwerk |
1211 Betriebsleitererkldrung 2
1212 Zusatzurlaub fur Schwerbehinderte 1

1.3 Abmahnungen

1301 Allgemeines Muster
1302  Abmahnung wegen unentschuldigten Fehlens
1303 Abmahnung wegen Verletzung der Anzeigepflicht im Krankheitsfall
1304  Abmahnung wegen Verletzung der Nachweispflicht Im Krankheitstall
1305 Abmahnung wegen Unpiinktlichkeit
1306  Abmahnung wegen alkoholbedingtem Fehlverhalten
1307 Abmahnung wegen unerlaubter Nebantatigkeit
1308 Wiederholte Abmahnung
1309 Letzimalige Abmahnung
1310 Abmahnung nach hlagestaﬂgaheﬁdem Urtedl im KSch-Prozeh

_1_ 311 Delegation cer Abmahnbefugnis
132  Checkliste zur Abmahnung

jl& Abmahnung wegen allgemeiner Vertragsverletzung/Schiechtleistung

1.4 Beendigung des Arbeitsverhiltnisses

1401 Ordentliche Kindigung
1402  AuBerordentliche Kindigung
1403 Hnderungskiindigung
1404 Vorsorgliche Kiindigung aus betrieblichen Griinden
1405  Aufhebungsvertrag
1406 Ausgleichsquittung mit Verzichtserklarung bzgl. der Erhebung einer HSI:H-Hlage
1407  Checkliste zur betriebsbedingten Kiindigung
1408 Checkliste zur personenbedingten Kindigung
1409 Checkliste zur krankheitsbedingten Kindigung
1410 Checkliste zur verhallensbedingten Kindigung
1411 Checkliste zur Kindigung allgemein
1412 Empfangsbestitigung von Arbeitspapiaren
1413 Kiindigung aus Anfass einer lang anhallenden Erkrankung
1414 Kindigung wahrend der Krankheit?
1415 Bedeutung der richtigen Betrichsratsanhorung angesichts der zu erwartenden Anderungen im BetrVG
1416 Abwicklungsvertrag
' 1417 Abfindungen

_L_..._._._n_u_n._-|—n-.-.-._|._|.
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1.5 Zeugnisse

Nr. Titel des Dokuments Seilen
1501 Allgﬂlﬁ'éinas Musterzeugnis B
1502 Checkliste zum Arbeitszeugnis i
1503  Zeugnisformulierungen 5
1504  Mitarbelterbeurteliung 2

1.6 Formulare und Informationsblatter

1601  Kiindigungsfristen im Arbeftsrecht 3
1602  Formular zur Sozialauswahl: Kreis der vergleichbaren Arbeitnehmer 2
1603  Mitarbeiterinformation fir den Fall der Erkrankung im Urlaub 1
1604  Formular zur Mittellung der Arbeitsunfahighkeit bei Erkrankung Im Ausland 1
1605  Ubertarifliche Zulagen 6
16068  Das befrislele Arbeitsverhalinis 3
1607  Die Kindigung 7
1608  Muttarschutz 4
1609  Betriebsnachfolge und Betriebsibergang 4
1610 Teilzeitarbeitsverhaltnisse [ % |
1611 Die Auswirkung des Wehrdienstes auf das Arbeitsverhiltnis 4
1612 Checkliste zur Einhaltung des Jugendarbeitsschutzgesetzes 2
1613  Formular: Udaubsbescheinigung 1
1614 Anmeldung zur Elternzeit : 2
1615  Formular: Bestatigung der Efernzeit T
1617  Elterngeld und Etarnzait 7
1618  Bildungsuriaub 2
1619  Aushangpflichten im Betrieh 2
1620  Tarifbindung 2
1621 5achbezugswerte 2
1622  Bescheinigung Uber abgefiihrie ﬁ?aﬂﬂﬁg&rﬁwirksamﬂ Leistungen 1
1623  Auswirkung der Insolvenzverordnung auf Lohnabtretungen 3
1624  Urlaub 2
1625  Aushang: Absolutes Alkoholverbot 1
1626  Rickzahlung von Fortbildungskosten 3
1627  Antrag auf Zulassung der Kiindigung nach dem Mutterschutzgesetz 1
1628  Checkliste zur Einstellung sines Arbeitnehmers 1
1629 Minijobs - Neuregelungen zur geringfligigen Beschéftigung 4
1630  Aligemeines zur geringfiigigen Beschatftigung 4
1631 Problematik der Schelnselbstandighkeit 4
1633  Urlaubsanspruch Jugendlicher i
1634 Informationen fiir Schiler und Studenten zu Férieniﬁhs 4
1635  Grenzwerte in der Soziahersicherung 2
1626  Hinzuverdienstgrenzen in der Rentenversicherung 1
1637 Beitrdge zur Rentenversicherung 1
1638  Meldepfiichten und -fristen bei der Baschaftigung von Arbaitriehmem i
1639 Arbeitsrechtiiche Besonderheiten bei der Beschaftigung von Jugendiichen, Schwangeren und Schwerbshinderten 2
1640  Lohnpfandungstabelle bel monatlicher Lohnzahlung 5
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Mr. Titel des Dokuments Seitan
1641  Arbeitgeberdarlehensvertran 4
1642  Merkblatt Agentur [l Arbeil; Forderung der Aufnahme giner selbstandigen Tatigkeit 1
1643  Merkblatt: Meisterbafog 2
1644  Formular filr wochentliche Arbeitsberichte i
1645  Stundennachweis-Formular 1
1646  Wochenbericht-Formular 1
1647  Einsteflungsfragebogen fur geringfigig Eescn.‘illigil; : 2
1648  Gehaltsumwandlung 2
1649  Griindungszuschuss 3
1650  Kurzfristige Beschaftigungean 2
1651  Erlauterumgen zum Ehegatten - Arbeifsvertrag 4
1652  Fortsetzungserkrankung 1
1653  Merkblatt zur Einstiegsqualifizierung / Betriebliches Zeugnis 3
1684  Handwerkerpflichtversicherung 2
1655  Merkblatt: Winterbaufiirderung 2
1656 Merb{blat{; Meisterprifung im Handwerk 3
1658  Merkblatt: Insolvenzgeld 2
1659  Merkblatt: Entgeitfortzahlung 4
1660  Personalfragebogen 2
1661  Merkblatt zum Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetz (AGG) im Arbeitsrecht 3
1662  Aushang nach § 12 AGG g
1663  Checkliste zum Allgemeinen Gleichbehandlungsgesetz (AGG) 1
1664  Eingliederungszuschuss fir Altera 2
1665  Ubernahme der Weiterbildungskosten bei betrisblicher Qualifikation 1
1666 Kombilonn 50plus 2
1667  Elternzeit und Teilzeit (Merkblatt) 2
1668  Verbesserte Einstellungsmoglichkeiten dlterer Arbeitnehmer — _lnitlative 50 plus* 2
1670  Merkblatt Schwerbehindarte 5
1671 Krank — und trotzdem Urlaub{sabgetiung)? ]

Ausbildungsverhaltnisse

1701 Praklikantenvertrag 2
1702  Abmahnung gegenuber einem Auszubildenden 1
1703  Elnverstdndniserkldrung zur Aufldsung des Ausbildungsvertrages 1
1704  Die fachliche Eignung fur die Aushildung in Handwerksberiufen 4
1705  Das Ausbildungsverhaltnis ]
1706  Bestitigung lber die erfolgte Unterweisung 1
1707 AuBerordentiiche Kundigung eines Auszubildenden i
1708  Checkliste 2ur Ausbildung von Lehrlingen 2
' 1705  Ausbildungszeiten und Berufsschule S 1 ;
1710 Vorvertrag zum kiinftigen Berufsaushildungsvertrag 3
1711 Vereinbarung zur Tragung dar Mehrkosten des Gesellenstiicks 1
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1.8 Betriebsvereinbarungen
M. Titel des Dokuments Seiten

1801  Belriebsvereinbarung zum Arbelisschulz 5
1802  Betriebsvereinbarung dber Arbeitnehmerdariehen 2
1803  Belriebsversinbarung dber die Anordnung von Mehrarbeit in Eilfallen 2
1804  Betfriebsversinbarung Ober ein Rauchverbot 1
' 3

3

1805 Betriebsvereinbarung iiber vermbgenswirksame Leisiungen
1806 Betriebsvereinbarung dber die Zahlung einer Weihnachtsgratifikation

1.9 Arbeits- und Gesundheitsschutz

1801 Fahrerausweis Gabelstapler i
1902 Unterweisung Maschinen und Gefahrstoffe 1
1903 Betriebsanweisung Maschinen und -.ﬁ.rneitsrnitte! 2
1904  Gefahrstoffverzeichnis 1
1905  Betriebsanweisung Gefahrstoffe 1

_ 1806 Binstoff Betriebsanweisung (Vorlage) 1
1907 Arbeitsmitte| Betriebsanweisung (Vorlage) 1

1908 Gefahrstoff Betriebsanweisung 1

1909 Balehrung nach § 42 u. 43 Infektionsschutz B
1911 Medizinischer Dienst der Krankenkassen 2
1912 Wiedereingliederung, stufenweise i 2
1913 Formblatt; Schwangerschaftsanzeige nach §§ 5 Abs. 1, 19 Mutterschutzgesetz 1
1914 Persdnlicher Belastungs-Check 1
1915 Explosionsschutzdokument gem. § 6 Befriebssicherheilsverordnung Kfz 2
1916  Explosionsschutzdokument gem. § & BetrSichV Bicker 2

1017 Explosionsschutzdokument gem. § 6 ' ]

| Leseprobe | +

Ort, Datum

Kindigung des Arbeitsverhaltnisses

Sehr geehrte/r Frau f Herr ... iiiiasiiniians

hiermit kiindigen wir den zwischen uns am . . abgeschlossenen Arbefisvertrag unter
Einhaltung der vertraglichen / tariflichen / gcsetzhchen Frist zum . verrrrrannners WOT=
sorglich kindigen wir Ihnen das Arbeitsverhaltnis zum warh%tmaqlmhen Termln

Die Kindigung erfolgt aus folgenden personenbedingten / verhaltensbedingten / betriebsbe-
dingten Grinden:

Bk i tss
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2.1 VOB - Text, Formulare und Musterschreiben

Nr. Titel des Dokuments Seiten
2101 Text der VOB (Teil B) 18
2102 Bauvertrag nach VOB (ausfdhrliche Form) 4
2103  Bauvertrag nach VOB (Kurzform) 1
2104  Formuiar: Vereinbarung d. Anwendung d. VOB/B als Bestandteil des Bauvertrages 1
2105 Subunternehmervertrag 4
2106 : veriangen einer Voreistungssicherheit 1
2107  Nachfrist zur Beibringung einer Vorleistungssicherhait 1
2108  Erhdhungsverlangen fir eine Vorleistungssicherheit 1
2109 Verhalten bei Wideruf e. Viorleistungssicherheit durch den Sicherungsgeber 1
2110 Vergitung des Auflragnehmers — Hinweis auf Mengenmehrung/Aufforderung zur Auftragserteilung, (5§ 2 Nr. 3 VOB/E) 1
2m Preisanderung einzelner Positionen durch Oberschreitung der im Leistungsverzelchnis aufgefilbrten Mengenansatze,

§ 2 Nr. 3 Abs. 2VOB/RB 1
2112 Preisanderung einzelner Positionen durch Untersehreftung der im Leistungsverzeichnis aufgefiinrten Mengenansatze,

& 2Nr. 3 Abs. 3 VOB/B 2
2113 Entwurlfsdnderung - Vereinbarung eines neuen Preises - § 2 Nr. 5 VOB/B 2
2114 Anderung der Pauschalsumme wegen Mengeénderungen in Einheitsprels-Leistungspositionen, § 2 Nr. 3 Absatz 4 VOB/B 2
2115 Verpiitung fir die Ausfibrung einer nicht im Vertrag vorgesehenen Leistung/ Nachiragsangebot, § 2 Nr. 6 Absalz 1.+ 2 VOB/B 1
2116 Anderung des Pauschalpreizes wegen Leistungsdnderung - Mengeninderung,

& 2 Nr. 7 Absatz 1 Satz 2 VOB/B 1
2117 Anderung der Pauschalsumme wegen Leistungsanderung/ Anderungsanordnung/ sonstiger Grinde

{§ 2 Nr.7 Absatz 1, Satz 2 VOB/B) 2
2118 Anderung des Pauschalpreises wegen Verlangen einer Zusatzleistung

(§ 2 Nr. 7 Nr. 6 VOB/B) 1
2118 Mitteilung u. Anerkennungsveriangen einer Lelstung ohne Auftrag, & 2 Nr. 8 VOB/B 1
2120 Zusatzvergiitung filr geforderte Zeichnungen u. Berachnungan, § 2 Nr. 9 VOB/B 1
2121 Vergutung fir Stundeniohnarbeiten, § 2 Nr. 10 VOB/B 1
2122 Mitwirkung des Auftraggebers -Abstecken der Hauptachsen- Kostenhinweis fiir cen Auftraggeber- (53 Nr. 2 VOB/B) 1
2123 Ausfilhrungsunterlagen -Priifung der Ausfibrungsuntedagen- (53 Nr. 3 VOB/B) 1
2124 Ausfuhrungsanordnungen -Bedenken gegen Ausfihrungsanordnungen- (54 Nr. 1 Abs. 4 VOB/B) 1
2125 Ausfibrungsanordnungen -Bedenken gegen die Ausfilbrung/Stoffe/Vorleistungen-

(& 4 Nr. 3 VOB/B) 2
2126 Ausfuhrungsanordnungen -Verpflichtung zur Bereitstellung von Lagerplatzen/Zufahrizwegen/Wasser- u.

Energleanschilissen- (84 Nr. 4 VOB/B) 1
2127 Awsfuhrung der Lesstung —Hinweis auf Einschaltung ven Nachunterehmern-

(5 4 Nr. 8 VOB/B) 1
2128 Ausfubrungsfristen —Anfrage nach dem erwarteten Beginn mit den Baulelstungen —

(§ 5 Nr. 2 VOB/B) 1
2129 Ausfiihrungsfristen —Anzeige des Beginng mit den Bauleistungen nach Aufforderung- (8 5 Nr. 2 VOB/B) 1
2130  Behinderung und Unterbrechung der Ausfithrung —Behinderung vor Baubeginn-

(% 6 Nr. 1 VOB/B) 1
2131 Behinderung und Unterbrechung der Ausfilhrung -Behinderung im Verlauf der Bavausfihrung- (86 Nr. 1 VOBEB) i
2132 Behinderung und Unterbrechung der Ausfihrung -Mitteilung der Wiederaufnahme der Arbeiten nach Eehinderung-

(86 Mr. 3 VOB/E) 1
2133 Behinderung und Unterbrechung der Ausfilhrung -BEhindé‘rung - Vereinbarung der neven Ausfibrungsfrist-

(56 Nr. 4 VOB/E)




@) Baurecht

Nr.  Titel des Dokuments Seften
2134 Behinderung und Unterbrechung der Ausfihrung - Behinderung - Ersatz der behinderungsbedingten

Mehraufwendungen/ des Schadens- (§6 Mr. & VOB/B) 1
2135  Behinderung und Unterbrechung der Ausfibrung -Unterbrechung der Arbeiten — Abrechnung- (§ 6 Nr. 5 YOB/B) 1
2136 Behinderung und Uinterbrechung der Ausfiihrung -Unterbrechung der Arbeiten — Vertragskiindigung/Aufforderung

zur Abnahme und AufmaB- (§ 6 Nr. 7 VOB/B) 2
2137 Gefahribergang - Anspruch auf Vergitung, § 7 VOB/B 2
2138 Mitwirkungspflichten des Auftraggebers - Abmahnung, § 3 Nr. 2 VOB/B 2
2139 Iahlungsverpflichtung des Auftraggebers ~Mahnung und Kiindigungsdrahung- § 9 Nr. 2, Nr. 16 YOB/B 1
2140  Kindigung des Bauverirages durch den Auftragnshmer, § 9 Nr. 1 VOB/E 1
2141 Abrechnung der erbrachten Leislungen nach Kindigung des Bauvertrages durch den Auftragnehmer. § 9 Nr. 3, 14 VOBIE 2
2142 Vollendung der Leistung - Fertigstellungsmitteilung, § 12 Nr. 1, Nr. 5 VOB/B 1
2143 Abnahmeveriangen, § 12 Nr. 1 VOB/B 1
2144 Abnahme —Mahnung zur Durchfihrung der Abnahme- § 12 Nr. 1 VOB/B 1
2145 Abnahmeprotokoll, Abnahmeniederschrift, § 12 Nr. 1,4 VOB/B 2
2146 Abrechnung —=Aufforderung zur AufmaBinahme - & 14 VOB/B 1
2147 Stundenlohnarbeiten - Anzeige (ber Beginn, § 15 Nr. 3 VOB/B 1
2148  Anforderung einer Abschlagszahlung, § 16 Nr. 7 VOB/B 1
2149 Anforderung einer Abschlagszahlung - Mahnung, § 16 Nr. 1 VOB/B i
2150  Abziige von Abschiagszahlung - Mahnung, § 16 Nr. 1 VOB/B 1
2151 Sicherheitsleistung -Abziige von Abschlagszahlungen - Sperrkontoeinzahlung /Abwendung durch Biirgschaft-

§16 Nr, 1,517 Nr. 3,6 VOB/B 1
2152 Sicherheitsleistung -Abziige von Abschlagszahlungen — Sperrkontoginzahlung/ Nachiristsetzung-

§16Nr. 1,§17 Nr. 3,6 VOB/B 1
2153 Sicherneitsleistung Abzilge von Abschlagszahlungen - Sperrkontoeinzahlung / sofortige Auszahlung-

16 Nr. 1,517 Nr. 3, 6 VOB/B 1
2154  SchluBrechnung, § 16 Nr. 3 VOB/B 1
2155 Zahlung auf die Schlussrechnung, Mahnung- § 16 Nr. 2, Nr. 5 VOB/B i

2156 Vorbehaltserklrung auf die Schiusszahluna- § 16 Nr. 3 ADs. 2, Nr. 5 VOB/B 1

2157 SchluBzahlung, Zahlungsverweigerung, Vorbehaltserkldrung, § 16 Nr. 3 Abs. 2, 5 VOR/B i
2158  Sicherheitsleistung - Riickgabe, § 17 Nr. 8 VOB/B 1
2158 Sicherheitsleistung - Auszahlung des Einbehalts, § 17 Nr. 8 VOB/E 1
2160  Meinungsverschiedenheiten bel Viertrigen mit Behtirden- § 18 Nr. 2 VOB/B 1
2161 Meinungsverschiedenhelten - Einspruchseinlegung, § 18 Nr. 2 VOB/B 1
2162 Vollmacht fir die Viertreter des Bauherm 1
2163  Bauhandwerkersicherungshirgschaft (Vereinbarung) 1
2184 Mietvertrag fir Baugerite 1
2165  Gewahrleistungsanspruch =Mangelrige- (& 4 Nr, 7 und § 13 Nr. 5 VOB/B) 1
2166 Gewahrleistungsanspruch —Ablehnung der Gewahrieistung- (§ 13 Nr. 2 VOB/B) 1
2167  Gewahrleistungsanspruch —Ablehnung der Gewahrleistung wegen Verjdhrung (8 13 Nr. 4 VOB/B) 1
21868 Gewahrleistungsanspruch —Reaktion auf Mangelbeseitigungsanspruch des Aufiraggebers- {§ 13 Nr. 5 VOB/B) 1
2163 Gewdhrleistungsanspruch —Ablehnung der Kostenerstattung nach Ersatzvornabime- (8 13 Nr. 5 VOB/B) 1
2170 Gewahrleistungsanspruch =Verldngerung der Frist zur Mangelbeseitigung- (§ 13 Nr.5 VOB/B) 1
2171 Gewdhrleistungsanspruch —Zuschuss zur Mingelbeseitigung/Sicherheitsleistung- (§ 13 Nr. 3 VOB/B) 1
2172 Gewdhriglstungsanspruch =Ablehnung der Gewdahrleistung wegen UnverhétmismaBigkeit- (§ 13 Nr. 6 VOB/EB) 1
2173 Abnahme Teilabrahme- (§ 12 Nr, 2 VOB/E) 1
2174 Bauverirag (BGB) 1
2175 Anforderung einer Bauhandwerkersicherungsbirgschafl 1
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Nr. Titel des Dokuments Seiten

2201 Merkblatt zur VOB 3
2202  Absicherungsmiglichkeiten filr zukiinftige Werklohnanspriicha i
2203  Schiedsgericht und Schiedsgutachten ]
2204  Kundigungsfristen im Baugewerbe 2
2205  Tarifbindung 2
2206  Baustellenverordnung 4
2207  ARGE Vertrag 9
2208  Baubetriebeverordnung 4
2209  Umsatzsteuer auf Bauleistungen 2
2210 Veriragssirafen in den AGB von Bauvﬂméigﬂn - Rechtsprechungsénderung 1
2211 Die Mindest-Stundeniihng im Baugewerbe 1
2212 Merkblatt Salsonkurzarbeitergeld 1
22113 Arbeitnehmeriiberlassung im Baugewerhe ~ Einschrankungen im Baugewerbe i
2214 Prigualifizierung 2
215  Ausweispflicht an Baustellen 2
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€ Offentliche Forderprogramme

3.1 Finanzierungshilfen iiber die KfW Mittelstandsbank

Mr. Titel des Dokuments Seiten

301 _Allgerneine Bedingungen fiir die Vergabe von ERP-Darlehen

3102  Eigenkapitalhilfe-Programm

303 ERAP-Darlehen zur Forderung der Existenzgriindung {ERP-Existenzgrindungs-programm)

3104  ERP-Darlehen zur Farderung von betrieblichen Investitionen zum Zwecke des Umweltschutzes und der Energieginsparung

(ERP-Umwelt- und Energiesparprogramm) 1
305 Kfw-Mittelstandsprogramm Liguidititshitfe 1
3M0e  KANV-Mittelstandsprogramm Leasing 2
307 KW CO2 Gebdudesanierungsprogramim 3
30E KW CO2 Gebdudesanierungsprogramm Anlage A 1
3108 KW CO2 Gebdudesanierungsprogramm Anlage B 2
3110 KW Programm 2ur CO2-Mindarung 1
M KW Wehneigentumsprogramm 3
312 KW Wohnraum-Modernisierung-Programm || 3
N3 KMW-Mittelstandsprogramm Beschaftigung und Qualifizierung 1
a4 Forderkreditprogramm fur Investitionen von Mittelstand, Freiberuflern u. Existenzorundern 1
ans KW -StartGeld, Investitionskredite fiir Existensgriinder, klelne Unternehmen und freiberuflich Tatige 5
4116 Unternehmerkapital — ERP-Kapital fur Wachstum (2 bis 5 Jahre) 3
N7 Urternehmerkapital — Kapital fiir Arbeit und Investitionen (iber 5 Jahre} 3
3118 Unternehmerkredit, Investitionskredite fir Existensgriinder, mitielstandische Unternehmen und freiberuflich Tatige 3
3119 ERP-Regionalforderprogramm, ERP-Kredite fiir kleine u. mittlere Unternehmen der gewerblichen Wirtschaft in den

GA-Firdergebieten 4
3120  ERP-Beteiligungsprogramm, Farderung von Beteiligungen an kleinen und mittleren Unternehmen 3
321 Beratervertrag - Merkblatt 5
322 Runder Tisch der KIW Mittelztandsbank 2
323 Franchiseborse der KfW Mittelstandsbank 1
3124  ERP-Umwelt- und Energlesparprogramm 3
3125 KMU-innovativ: Ressourcen- und Energieeffizienz 7
3126 Merkblatt: ERP-Innovationsprogramm (180-1 E.ﬁ. 19[?115_‘51 dbm UTEIDEJB k] 8
3127 Merkblatt — Unternehmerkapital ERP-Kapital fiir Grindung (bis 2 Jahre (58)) ab 01.07.2008 5
3128 Merkblatt - Unternehmerkapital ERP-Kapital fiir Wachstum (bis 2 Jahre (053,059)) ab 01.07 2008 5
3129 Merkblatt - ERP — Regionalfirderprogramm (062,072) ab 01.07 2008 4

Finanzierungshilfen der Deutschen Ausgleichsbank

3201 DtA-Existenzgriindungsprogramm
3202 DtA-Eigenkapitalerginzungsprogramm
3203  DtA- Birgschafisprogramm

3204  D#A- Startgeld

3205  DEA- Mikro-Darlehen

o | -] - | -
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€) Offentliche Forderprogramme
3.3 Forderungen - Sonstige |

3.3 Forderungen - Sonstige

Nr. Titel des Dokuments Seiten
_-3}_1]1 Existenzgrinder aus Hochschulen (Exist) 1
3302  Forderung von Informations- und Schulungsveranstaltungen 1
3302  GA - Verbesserung der regionalan Wirtschaftsstruktur 2
3304 Investitionszulage 1
3305  Untermehmensberatung fir kieine und mittlere Untermehmen )
3307  Leistungen zur Firderung der Aufnahme einer sefbstandigen Tatigkeit 1
3308 Einstellungszuschul bei Neugrindungen 1
3308  Energiesparberatung 5
3310 Sonderkreditprogramm Landliche Entwicklung 2 1

Die Forderbanken im Uberblick

Bund KfW Bankengruppe www.bw. cle

Bremen Bremer Aubau-BankGmeH www.bab-bremen.de
NRW Blrgschafisbank NRW www.bl-nrw. de

Bedin Investitionsbank Berlin www.investitionsbank.de
Erandenburg InvestitionsBank des Landes Brandenburg wwwLilb.de
Sachsen-Anhalt Invastitionsbank Sachsan-Anhalt wwi.ib-sachsen-anhalt de
Schieswig-Holstein Investitionsbank Schieswig-Holstein www.ib-sh.de
Rheintand-Pfalz Investitions- und Strukturbank Rheinland-Pfalz (ISB) GmbH ~ www.ish.rip.de
Meckl.-Vorpommem Landesfirderinstitut Mecklenburg-Vorpommem woww. Hfi-mv.de

Bayem LfA Férderbank Bayem www, Ifa.de

Hessen LTH Landestrevhandstelle Hessen wowwth.de /|
Niedersachsen MBank Niedersachsen www.nbank.de

Sachsen Sachsische Aufbaubank www.sab-sachsen.de
Thiiringen Thilringer Aufbaubanik www.aufbaubani de

f Leseprobe W

DtA-Existenzgriindungsprogramm

Das DtA-Existenzgriindungsprogramm bietet Existenzgriindern als Erganzung von
EKH- und ERP-Mitteln Darlehen zur Griindung und innerhalb von acht Jahren nach
der Grundung an. Finanziert werden Investitionen zur Griindung einer gewerblichen
oder freiberuflichen Existenz, auch fir den Kauf eines Unternehmens oder die tatige
Beteiligung an einem Unternehmen.
Das DtA-Existenzgrindungsprogramm kann auch in Anspruch genommen werden,
um Folgeinvestitionen innerhalb von acht Jahren nach der Griindung zu finanzieren:
zur Festigung einer selbstandigen Existenz. Hierzu zahlen
die Errichtung von Filialen

iengtleistupgsan-




O Unternehmensfiihrung

Nr.  Titel des Dokuments Seiten
4001 Der {ginfache und der verlingerte) Eigentumsvorbehait 3
4002  Einfache Biirgschaftserklarung 1
4003  Geschaftsraummietvertrag 6
4004  Inkassovereinbarung 3
4005  Kaufvertrag ((ber bewegliche Sachen) 2
4006  Salvatorische Klausel 1
4007  Selbstschuldnerische Bilrgschaft 1
4008  (bergabavertrag 3
4008  Vergleich 1
4010 Verahrung der Gewahrieistung 2
4011 AGB’s (Das Kleingedruckte) 3
42  Gesellschaftsvertrag 1
4013 KG-Vertrag 5
4014  Kooperationsvertrag 8
4015  OHG-Vertrag 4
4016  Standardvertrag zur Griindung einer GoR B
4017 Merkblatt zur Bauabzugsbesteuerung 6
4018  Schuldrechtsreform 2
4019 Verzugszinsen 2
4020  Reaktion auf Mangelbeseitigungsanspruch (Gewdhrieistung) des Auftraggebers 1
4021 Wartungsvertrag 3
4022  AfA-Tabelle 5
4023  Angemessenheit von Verglitungen fir Gesellschafter-Geschaftsfiinrer 1
4024  Pachivertrag fiir einen Handwerksbetrieb 6
4025  Unternehmens-Kautvartrag 5
4026  Was das Untemehmen kosten darf 2
4027  Intermet - Glossar G
4028  Merkblatt fir Raumungsverkiufe 4
4029  Jubllumsverkaufe im Einzelhandel 2
4030  Partnerschaftsvertrag 3
4031 Unternehmens- Ubertragungsvertrag {gegen Versorgungsleistungen) 4
4032  Verjihrungsfristen (Uberblick) 2
4033  Aufbewazhrungsfristen fiir Belege 7
4034  Abwicklungsvertrag 1
4035  Mankohafiung - Fehlgeldentschadigung 1
4036  Sozalversicherungspflicht des GmbH-Geschaftfiihrers 1
4037  Newregelungen im Handwerksrecht 5
4036  Versicherungspfilcht fiir Handwerker d
4039  Notfallplanung: Was tun, wenn ainer ausfilit ? 3
4040  Erfolgreiche Preisverhandiungen 5
4041  Falsche Rechnungen berichtigen 2
4042  Internet-Suchmaschinen optimal nutzen 2
4043  Steuern sparen beim Firmenauto 2
4044  Abfindungen steuerlich optimieren 2
4045  Gehaltsextras — mehr Gehalt, weniger Lohnkosten 2
4046  Signale von der Hausbank: Droht die Kindigung 3
4047  Befriebsrat — Weiterbildung/Schulung 3




@ Unternehmensfiihrung

Nr. Titel des Dokuments Seiten
4048 Limited oder GmbH 2
4045  Untemehmensnachfolge 5
4050  Firmenbezeichnungen 3
4051  Betriebsauigabe — Checkliste: Was mull erledigt werden 5
4052  Existenzgriindung im Handwerk - Checkliste 3
4053 Sponsoringverirag 3
4054  Insolvenzgriinde Zahlungsunfahigkeit und Oberschuldung 2
4055  Factoring — Verkauf von Forderungen 2
4056  Rekiamationen — In fiinf Schritten zum Beschwerde-Ass 3
4057  Piinktlichkeit; Punkien Sie mit Plnktlichkeit 2
4058  Online-Auktionen fiir Handwerkerlgistungen 3
4059  Verwandtendarlehen 2
4060  Zeiterfassung/Arbeitsorganisation 2
4061  Checkliste zum Einsatz von E-Commerce 3
4062  Qualititsmanagement 4
4063  Streitigkeiten rund um Domalns 5
4064  Verstelgerung im Internet - infernetauktionen 3
4065  Checkliste Businessplan 2
4066  Merkbiatt Mahnungen i
4067  Wartungsverirag filr elekirische Anlagen 1
4068  Pflichtangaben auf Rechnungen 1
4069  Hochstbetragsbiirgschaftserklarung 1
4070  Prozesskostenhilfe 3
4071  Abmahnsichere Geschafts-E-Mail 4
4072 Zehn Regeln fir das Unternehmertestament 1
4073  Stundenverrechnungssatze fir Lehrlinges 1
4074  Mediation — gin Instrument zur Konfliktlisung 3
4075  Merkblatt AuBenhandel: Einfuhrverfahren im Bereich der EG 4
4076  Kinstlersozialabgabe -Kurzinformation 4
4077  Das Forderungssicherungsgesetz 3
4078  Wesentliche Unterschiede zwischen Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrénkt) und GmbH 5
4079  Reisekostenabrechnung inland 1
4080  Bewirtungskostennachweis 1
4081  Formular: Bewirungskostenabrechnung 1
4082  Mitarbeiter-Beteiligung, Wir sind die Firma 2
4083  Sicherheiten fir die Bank 2
4084  Letter of intent 2
4085  EnEV-Untermehmerarkldrung 1
4086  Dienstleistiungs- Informations -Verordnung 1




M. Titel des Dokuments Seiten

5001  Sponsoring wird nach wie vor steverlich gefdrdert

5002  \Verdeckte Gewinnausschittung

5003  Weihnachisfeiern, steuerliche Aspekie

5004  Zugritfsrecht der Finanzverwaltung auf EDV

5005 Chefgehalt steuerlich optimieren

5006  Schenken und Steuern sparen

5007  Erbschafisteuer- und Bewertungsrecht

o008  Erweiterung der Steuerschuldnerschaft nach § 13b UStG auf Bauleistungen

5009  Nebenjob und Steuemn

5010  Sonntagsarbeit

5011 Geschafisflihrer-Gehalt auf dem Profstand

5012  Ansparabschreibung

5013  Entstehung und Féilligkeit der Umsatzsteuer

5014  Zugrifferacht der Finanzverwaltung auf Datenverarbeitungssysteme

5015  Sonderabschreibungen und Ansparabschreibungen

8016  Merkblatt zur Steverklassenwahl bei Arbeitnehmer-Ehegatten
5017 StEuervérgiJnstlgung filr Handwerkerleistungen

5018  Aufwendungen des Arbeitgebers fir eine Betriebsveranstaltung

5019  Steverliche Auswirkungen der Pflege von Verwandten

5020  Umsatzsteuer: Neuregelung der |ST-Versteuerung

5021  Bilanzrechtsmodernisierungsgesetz — Eckpunkte der Neuregelung

5022  AfA-Tabellen (Absetzung fiir Abnutzung)

5023  Gebdudeabschreibung
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Nr.  Titel des Dokuments Seiten
6001  Betreuungsverfugung 2

X E“ﬁﬁz Ehegattentestament 2
6003  Vorsorgevollmacht 4
6004  Patientenverfligung 6
6005  Geerbtes Schwarzgeld 2
6006  Arzneimittel und medizinische Untersuchungen 1
6007  Obersicht der Fihrarscheinklassen 5
G008  Merkblatt: Irrtiimiich faksche Preisauszeichnungen 2
6009  Das Verbraucherinzolvenzverfzhran 7
6010  Die Zugewinngemeinschaft g 4
G011 Hinweise zu Hartz IV B
6012  Musterbrief zur Preiserhhung durch Gasversorger |
6014  Der neue Bulgeldkatalog 2
6016  Notfallkarte zur Patientenverfugung 1
6017  Patientenverfiigung-Checkliste 1
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